
Schulen - Fahrplan für die Durchführung von KAoA-Standardelementen
Element August September Oktober November Dezember Januar Februar März April Mai Juni Juli

Schuljahr

Sommerferien

Schulen tragen 

Daten ins BAN-

Portal ein

Auswertungs-

gespräche

Start --PA---> 

(kommendes 

Schuljahr) 

Information an 

Schulträger über 

Fahrtkosten

Elternveran-

staltung mit 

Bildungsträger 

u. KoKo

Stärken und 

Interessen im 

Unterricht 

erarbeiten 

(BWP)

Hospitation durch 

KoKo, (evtl. auch 

LGH)

Bildungsträger 

übergibt 

Berufswahl-

pass (BWP)

Information und 

Einladung zu 

Auswertungs-

gesprächen an 

Eltern

Start --BFE-->

Informationen 

über die zur 

Verfügung 

stehenden 

Platzkontin-gente 

von der KoKo

Abstimmung 

mit KoKo und 

Bildung-

strägern über 

die benötigten 

Berufsfelder 

Einstellen der 

jeweiligen 

Platzbedarfe ins 

BAN-Portal

Buchung der 

Plätze für die 

einzelnen 

Schüler

Informationen 

über die Träger 

und Berufsfelder 

von der KoKo

Abstimmung mit 

Bildungsträgern 

und KoKo Start --PK--->

Einstellen der 

Bedarfe für 

Praxiskurse ins 

BAN-Portal

Buchung der 

Plätze für die 

einzelnen 

Schüler

Bedsarfsab-

frage durch 

KoKo

Start------->

Buchung der 

Plätze im BAN-

Portal

Träger 

kontaktieren

Schülergespräche, Nachbereitung

PA 
Potenzial-

analyse

KAoA - 

kompakt

Buchung der 

BFE-Plätze im 

BAN-Portal

Durch-

führungszeit-

raum PA (2-

tägig)

Einstellen der 

Bedarfe  ins 

BAN-Portal

Einwilligungs-

erklärung d. SuS

BFE 
Berufsfeld-

erkundung

PK 
Praxiskurse

Schülergespräche, NachbereitungBedarfabfrage durch KoKo

Absprachen mit den Bildungs-

trägern

Absprachen mit den Bildungs-

trägern

Abstimmung mit 

Busunter-

nehmen

Durchführungszeitraum - 

Begleitung der Schüler

Buchung der 

Ppraxiskurs-

Plätze im BAN-

Portal

Durch-

führungszeit-

raum 

Praxiskurse

Informationen 

über das 

Ausschrei-

bungsergebnis 

Durch-

führungszeit-

raum BFE (3-

tägig)

Informationen 

zu Berufs-

feldern vom 

Träger

Meldung der 

aktuellen 

Anzahl der SuS 

im Jahrgang 7 

und Anzahl der 

Klassen 

(Abfrage KoKo)

Abstimmung der Termine für 

den kommenden 

Durchführungszeitraum mit dem 

gemeldeten Bildungsträger

Abstimmung möglicher 

Durchführungstermine innerhalb 

der Schule (Info-Abend, 

Durchführung, Nachholtermine, 

Auswertungsgespräche)

Durchführungszeitraum

Durchführungszeitraum


